Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DO ASSU
Secretaria Municipal de Governo
ASSU - TERRA DA POESIA

DECRETO N° 170, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A
SEREM ADOTADOS PELAS UNIDADES
GESTORAS DO PODER EXECUTIVO NO
PROCESSO DE ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO 2023 E ESTABELECE OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DA CIDADE DO ASSU/RN, no uso das atribuicbes que lhe s&do
conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio.

CONSIDERANDO o disposto na Lei 4.320 de 17 de marco de 1964, que institui
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°. 101/2000, s6 devem compor a
divida flutuante os restos a pagar, desde que haja disponibilidade de caixa para este
efeito;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos procedimentos da LRF as
disposicdes estabelecidas nas portarias da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do
Ministério da Fazenda, 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal, editadas
para efeito de cumprimento do disposto no 8§ 2° do artigo 50 da LRF;

CONSIDERANDO o disposto da Resolucao n°. 012 de 14 de junho de 2016 do Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN, que Regulamentou a
composicdo e a forma de envio das prestacbes de contas anuais dos Chefes dos
Poderes e demais gestores dos 6rgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta.

CONSIDERANDO a necessidade de verificar se ocorreu qualquer interrup¢édo no prazo
prescricional de cinco anos,

CONSIDERANDO que a contabilidade deve evidenciar o nivel de endividamento e a
situagéo de liquidez do Municipio durante todo o exercicio;

CONSIDERANDO que os restos a pagar insubsistentes devem ser cancelados,
expurgando-se, a qualquer tempo, as obrigacdes incertas e indevidas;

DECRETA:
TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas e os procedimentos para 0 encerramento do
exercicio financeiro de 2023 a serem observados no ambito do Municipio de Assu/RN.
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TITULO I
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
CAPITULO |
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 2°. Os procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro
de 2023, no ambito da Administracdo Direta e Entidades da Administracdo Indireta do
Municipio, obedecerao as disposi¢cdes do presente Decreto.

Art. 3°. Consideram-se restos a pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até o dia
31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas, na forma
prevista na Lei n°® 4.320/1964, no Decreto n° 93.872/1986 e suas alteracdes.

8 1° Sdo Restos a Pagar Processados, Restos a Pagar Nao Processados em
Liguidacdo e Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar, respectivamente, a inscricdo
de despesas empenhadas e liquidadas, despesas empenhadas com a liquidacéo
iniciada e as despesas empenhadas com a liquidac&do nao iniciada, conforme disposto
no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

§ 2° A inscrigdo de despesas em Restos a Pagar N&o Processados em Liquidacao e
dos Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar estd condicionada a indicacéo pelo
Ordenador de Despesas, por ato legal, desde que exista disponibilidade financeira.

Art. 4°, Os 6rgaos da Administracéo Direta e as entidades da Administracdo Indireta do
Municipio de AssU/RN, poderdo inscrever em restos a pagar apenas as despesas
liquidadas e as despesas néo liquidadas desde que exista disponibilidade financeira.

Art. 5°. Os 6rgaos e unidades orcamentérias do Poder Executivo Municipal, constantes
do Orcamento Fiscal deverdo cancelar, integralmente, os Restos a Pagar processados
prescritos, inscritos em 2018 e exercicios anteriores, que nao tiverem sido pagos até
aguela data.

Paragrafo Unico. Os restos a pagar processados fora do prazo prescricional, conforme
o disposto no art. 206-A, do Cdédigo Civil Brasileiro, Lei Federal n°® 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, s6 poderdo ser cancelados mediante a comprovacao inconteste da
nao existéncia da obrigacdo financeira junto ao credor de origem, devendo ser
formalizado um processo especifico identificando o tipo de baixa bem como os motivos
e fatos que comprovam a auséncia da obrigacao a ser cancelada.

Art. 6°. Os saldos de restos a pagar, inscritos ou reinscritos até o exercicio de 2022 na
condicdo de ndo processados e que nao forem liquidados até 31 de dezembro de 2023,
exceto os comprometidos com limites legais como as despesas Secretaria da
Educacao financiadas com recursos da Manutencao e Desenvolvimento do Ensino e as
despesas de Saude, financiadas com recursos proprios do Fundo Municipal de Saude.
Considerando n&o haver ocorrido o implemento de condicdo na sua totalidade e a
impossibilidade de sua realizacgéo.

Art. 7°. Apdés o cancelamento da inscricdo das despesas como Restos a Pagar, o
pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos efetuados na
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forma deste Decreto, poderdo ser restabelecidos de acordo com 0s permissivos
contabeis vigentes e com o artigo 37, da Lei Federal n° 4.320/1964, a conta de
dotacdo constante da Lei Orcamentaria Anual “Despesas de Exercicios Anteriores” no
exercicio em que ocorrer o reconhecimento da divida.

CAPITULO Il
DO CREDITO ORCAMENTARIO

Art. 8°. As Unidades Orcamentarias da Administracdo Direta e Indireta do Municipio
deverdo encaminhar, nos prazos indicados, 0s seguintes documentos:

| — Ao Setor de Contabilidade, até 05 de novembro de 2023, pedidos de créditos
adicionais ao orcamento vigente;

Il — Ao Setor de Contabilidade, no caso da Administracdo Direta, e aos setores
correspondentes nas entidades da Administracdo Indireta, até 05 de novembro de
2023, as Solicitacdes de emissao Notas de Empenho;

Il — Ao Setor de Contabilidade responsavel pela liquidacdo da despesa em cada
unidade gestora, as Notas de Empenho, para serem liquidadas até 22 de dezembro de
2023;

IV — Ao Setor de Contabilidade, no caso da Administracdo Direta, e ao setor de
contabilidade das entidades da Administracao Indireta:

a) Até 20 de dezembro de 2023, as Notas de Empenho ndo processados, ndo pagos,
relativos ao exercicio de 2022 e exercicios anteriores, acompanhadas de relacdo em
01 (uma) via, conforme modelo (Anexo ).

b) Até 20 de dezembro de 2023, as Notas de Empenho néo liquidadas, relativas ao
exercicio de 2023, acompanhadas de relacdo em 03 (trés) vias, conforme modelo
(Anexo II).

c) Até 29 de dezembro de 2023, os relatorios de fechamento do inventario;

Art. 9°. Os saldos nao utilizados dos empenhos globais ou por estimativa do exercicio
2023 serdao automaticamente anulados em 29 de dezembro de 2023.

Art. 10° As Unidades Orgcamentarias s0 poderdo efetuar pagamentos até 29 de
dezembro de 2023.

Art. 11° Os gastos com agua, luz, telefone e outros, pertencentes ao exercicio de
2023, que ndo puderem ser empenhados com exatiddo, deverdo ser estimados,
obedecido os prazos deste decreto.

Paragrafo Unico. Para fins de estimativa da elaboracdo do empenho de que trata este
artigo, as Unidades Orcamentarias tomaréo por base o valor da ultima conta mensal.

Art. 12°. Ficam excetuadas das disposi¢des deste decreto as despesas relativas:
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| — a folha de pagamento;

Il — ao auxilio funeral;

lll — aos Encargos Gerais do Municipio;
IV — aos convénios;

V — as operacdes de crédito;

VI — Tarifas Bancarias;

VII — & aplicacdo minima na manutencao e desenvolvimento do ensino, conforme art.
212 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

VIIl — a aplicacdo minima nas acfes e servi¢os publicos de saude, conforme art. 77 dos
Atos das Disposi¢des Constitucionais Transitorias.

Paragrafo Unico. Os prazos deste decreto poderdo ser prorrogados em situacdes
excepcionais ndo previstas neste artigo, desde que devidamente justificadas, a critério
dos Secretarios de Planejamento e Finangas, nas suas respectivas competéncias.

Art. 13°. O setor de tributacdo remetera ao Setor de Contabilidade até 29 de dezembro
de 2023, relatérios com a composicao da Divida Ativa de origem imobiliaria e mercantil
em 31 de dezembro de 2023.

Art. 14°. A Controladoria Geral do Municipio acompanhara e orientara os trabalhos de
encerramento do exercicio financeiro de 2023.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS

Art. 15° As unidades orcamentarias deverdo dar continuidade aos procedimentos de
reconhecimento, mensuracao e evidenciacdo dos ativos e passivos do Municipio,
especialmente quanto aos créditos a receber; a divida ativa; aos ajustes para perda de
ativos; as provisdes e obrigacdes por competéncia; ao registro dos ativos e passivos
contingentes; as avaliagdes e mensuracfes de bens; ao célculo da depreciacdo e
amortizacdo de ativos, entre outros, conforme disposto no MCASP, detalhados por
assunto.

Paragrafo Unico. Os prazos para implantacdo dos procedimentos contabeis
patrimoniais, de observancia obrigatéria para todos os entes, estdo definidos na
Portaria da STN n°® 548, de 24/09/2015, sem prejuizo dos normativos e decisbes do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, que antecipe esses prazos.

Art. 16°. Os inventarios dos bens moveis, imoveis e materiais de consumo existentes
no Municipio em 31 de dezembro de 2023, com o0s ajustes das demais contas
patrimoniais, deverdo ser encaminhados ao Setor de Contabilidade até o dia 31 de
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dezembro de 2023, em relatério proprio da comissdo de patrimoénio, sendo que se
houverem divergéncias, estas deverao ser justificadas através de notas explicativas.

Paragrafo Unico. A relacdo dos bens de cada secretaria devera ser entregue a
comissdo de inventario até o dia 31 de dezembro de 2023, conferida e assinada pelos
seus responsaveis.

TITULO 1lI
DAS CONTAS DE GESTAO

Art. 17°. Os Setores responsaveis da Administracdo Direta e Indireta do Municipio
deverédo encaminhar, nos prazos indicados, os seguintes documentos para a prestacao
das Contas de Gestéao, referente ao exercicio de 2023:

| - Relacdo dos responsaveis, incluindo os ordenadores de despesas ou dirigentes das
entidades e seus substitutos, conforme Modelo 01 do Anexo V da Resolugdo n°.
012/2016 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN.

Il - Mapa demonstrativo do inventario anual dos bens médveis, conforme Modelo 06 do
Anexo V desta Resolucao.

lIl - Mapa demonstrativo do inventario anual dos bens imoveis, conforme Modelo 07 do
Anexo V desta Resolucao.

IV - Mapa demonstrativo da movimentacdo do almoxarifado (material de consumo e
permanente), conforme Modelo 08 do Anexo V desta Resolucao.

V - Relacdo da frota de veiculos da entidade, tratores, maquinas e implementos
agricolas, conforme Modelo 09 do Anexo V desta Resolugéo.

VI - Relacdo das Comissdes de Licitacdes, permanente e especial, Pregoeiro e Equipe
de Apoio designados para o periodo, contendo o nome completo, portarias de
designacao/afastamento, nimero do CPF e endereco residencial de todos os seus
membros, conforme Modelo 10 do Anexo V desta Resolucgéo.

VIl - Relacdo de todos os contratos vigentes no exercicio, mesmo que celebrados em
exercicios pretéritos, conforme Modelo 12 do Anexo V desta Resolucéo.

VIII - Demonstrativo das obras e servigcos de engenharia contratados e suas alteragdes,
conforme Modelo 14 do Anexo V desta Resolucao.

Xl - Relagdo das transferéncias voluntarias de recursos, repassadas ou recebidas,
mediante convénios e instrumentos congéneres, que estavam em vigéncia no exercicio
desta prestacéo de contas, conforme Modelos 15 e 16 do Anexo V desta Resolucao.

X - Relacéo das transferéncias de recursos , mediante termo de parceria, que estavam
em vigéncia no exercicio desta prestacao de contas, conforme Modelo 17 do Anexo V
desta Resolucéo.
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Xl - Relacdo das transferéncias de recursos mediante contrato de gestdo para
Organizacdes Sociais, que estavam em vigéncia no exercicio desta prestacdo de
contas, conforme Modelo 18 do Anexo V desta Resolucéo.

XIl - Relacdo das transferéncias de recursos efetuadas e recebidas, mediante contrato
de repasse, que estavam em vigéncia no exercicio da prestacdo de contas, conforme
Modelo 19 do Anexo V desta Resolucao.

Xl - Relagdo dos Inquéritos e Processos Administrativos instaurados no exercicio com
o intuito de apurar dano ao Erario, fraudes ou desvios de bens e valores publicos,
conforme Modelo 25 do Anexo V desta Resolucao.

XIV - Demonstrativo da divida ativa tributaria e ndo tributaria, conforme Modelo 26 do
Anexo V desta Resolucdo. Este item € exclusivo para a Procuradoria Geral do Estado.
Os demais jurisdicionados devem informar para este item a declaracdo negativa de que
trata 0 8 2° do art. 19 desta Resolugéo.

XV - Relagao dos programas computacionais (softwares) utilizados, conforme Modelo
29 do Anexo V desta Resolucéo.

TITULO IV
DAS CONTAS DE GOVERNO

Art. 18°. Os Setores responsaveis da Administracdo Direta e Indireta do Municipio
deverédo encaminhar, nos prazos indicados, os seguintes documentos para a prestacao
das Contas de Governo, referente ao exercicio de 2023:

| - Parecer do Conselho do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacéo
Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais de Educagédo — FUNDEB.

Il - Relacdo, por ordem cronolégica de apresentacdo, de precatdrios judiciais com 0s
respectivos beneficiarios, citando os que foram e os que ndo foram pagos, até o final
do exercicio.

lll - Declaracéo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando
os valores alusivos aos créditos de natureza tributaria e ndo tributaria

IV - Parecer do Conselho Municipal de Saude quanto a fiscalizacdo da aplicacdo dos
recursos destinados as acfes e servicos publicos de saude, abrangendo todo o
exercicio (8 3°, artigo 77 do ADCT c/c § 39, artigo 36 da Lei Complementar n.° 141/12).

V - Demonstrativo de recolhimento das contribuicées previdenciarias ao Regime Geral
de Previdéncia Social (RGPS), correspondente ao Quadro n° 09 do Anexo Il desta
Resolugcdo, com suas subdivisdes, devidamente preenchido, englobando as
contribuicdes do Poder Legislativo e dos 6rgédos e entidades da administracédo direta e
indireta do Poder Executivo.
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VI - Certiddo da Camara de Vereadores enumerando leis complementares e ordinarias,
decretos legislativos e resoluces aprovados no exercicio, de modo a indicar niumero,
objeto, datas de sancéo, de promulgacao e de publicagéo.

VII - Relatério circunstanciado do Prefeito sobre as atividades do exercicio anterior,
indicando, no minimo: as realizacdes relativas a educacéo, saude e assisténcia social;
0s investimentos em obras publicas, destacando as paralisadas ou inacabadas,
infraestrutura e atendimento as comunidades rurais e a politica de remuneracéo;
capacitacdo dos servidores municipais, com especificacdbes do alcance das metas
previstas nos instrumentos de planejamento os valores repassados ao legislativo; e o
desempenho da arrecadacdo em relacdo a previsdo de todos os tributos da
competéncia do Municipio conforme o caso, destacando as providéncias adotadas para
efeito de fiscalizacdo das receitas e de combate a sonegacdo, as acdes de
recuperacao de créditos nas instancias administrativa e judicial.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19°. Cada unidade gestora devera atualizar constante e tempestivamente o seu
Rol de Responsaveis, sendo 29 de dezembro o ultimo dia para atualizacdes ocorridas
no final do exercicio.

Art. 20°. E de responsabilidade dos secretarios e técnicos das unidades gestoras
atentarem para:

| - o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos por este decreto, que trata dos prazos e
limites para empenho e reforco de dotacBes orcamentarias referentes ao exercicio de
2023 no ambito do Municipio;

Il - o prazo para envio das informacdes para subsidiar a elaboracéo da Prestacao de
Contas Anual, com suas Demonstracdes Contabeis e notas explicativas;

Il - o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos pela Portaria da STN n° 548/2015, que
estabelece o cronograma do Plano de Implantacdo dos Procedimentos Contabeis
Patrimoniais no ambito municipal;

VIl - o fiel cumprimento das orientagdes e procedimentos por este decreto referente ao
encerramento do exercicio de 2023;

Paragrafo uUnico. A inobservancia dos prazos estabelecidos no Cronograma de
Encerramento do Exercicio e dos procedimentos dispostos neste artigo ensejara:

| - a apuracgdo incorreta do resultado do exercicio de 2023;

Il - a citacdo dos responsaveis no Processo de Contas Anual deste Municipio, de forma
individualizada.

Art. 21°. Para fins de cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto, considera-
se "data-limite" o "dltimo dia" para a realizacdo de registros e ajustes no sistema e
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outras providéncias, sob a orientacdo, supervisdo e responsabilidade do setor de
Contabilidade do Municipio.

Art. 22° Eventuais dlavidas quanto aos procedimentos constantes deste Decreto,
poderao ser dirimidas pelo setor de Contabilidade do Municipio.

Art. 23°, Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

AssU /RN, 29 de novembro de 2023.

Gustavo Montenegro Sores
Prefeito Municipal
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ANEXO |
RELACAO DE RESTOS A PAGAR - 2022 PARA CANCELAMENTO

SECRETARIA:

NUMERO DA NE NOME DO CREDOR VALOR (R$)

TOTAL GERAL

OBS: O QUADRO DEVERA SER ORGANIZADO EM ORDEM CRESCENTE DE
NUMEROS DOS EMPENHOS

Asst /RN, de de

PREPARADO POR:

ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA
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ANEXO 11

RELACAO DAS DESPESAS EMPENHADAS, LIQUIDADAS E NAO PAGAS — 2023

PROCESSADAS:
SECRETARIA:
CODIGO:
FONTE DE RECURSO:
PROCESSADOS
NUMERO NOME DO CREDOR VALOR (R$)

TOTAL GERAL

OBS: O QUADRO DEVERA SER ORGANIZADO EM ORDEM CRESCENTE DE
NUMEROS DOS EMPENHOS.

Assi /RN, de de

PREPARADO POR:

ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESA
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